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CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI, PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1
UNITA DI PERSONALE DI AREA FUNZIONARI, POSIZIONE ECONOMICA C1 -
PROFILO PROFESSIONALE DI ASSISTENTE DI SEGRETERIA - CCNL DEL
PERSONALE NON DIRIGENTE DEL COMPARTO FUNZIONI CENTRALI
RIFERIMENTO ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI A TEMPO PIENO E
INDETERMINATO

Verbale della seduta di insediamento della Commissione Esaminatrice e definizione delle tipologie e
dei criteri di valutazione della prova di selezione del personale di cui al “Concorso pubblico per titoli
ed esami, per il reclutamento di n. 1 unita di personale di area Funzionari, posizione economica C1
- profilo professionale di assistente di segreteria - CCNL del personale non dirigente del comparto
funzioni centrali riferimento enti pubblici non economici a tempo pieno e indeterminato”

Il giorno 2 del mese di ottobre, dell’anno 2023, alle ore 9.00, presso la sede dell’Ordine dei Farmacisti
della Provincia di Modena, in Via Mario Vellani Marchi, 20, in Modena, si € riunita la Commissione
Esaminatrice del Concorso Pubblico per titoli ed esami, per il reclutamento di n. 1 unita di personale
di area Funzionari, posizione economica C1 - profilo professionale di assistente di segreteria - CCNL
del personale non dirigente del comparto funzioni centrali riferimento enti pubblici non economici a
tempo pieno e indeterminato.

OMISSIS

La Commissione procede all’individuazione delle tipologie e delle modalita di svolgimento delle
prove e dei criteri di valutazione da adottare per le prove d’esame.

Rilevato che il numero dei candidati ammessi ¢ inferiore a 50, la Commissione prende atto che non ¢
necessario dar luogo alla prova preselettiva di cui all’art. 8 del bando di Concorso, e decide di fissare
la data della prova scritta nella giornata di giovedi 19 ottobre p.v., alle ore 9.30, presso la sede
dell’Ordine dei Farmacisti della Provincia di Modena, Via Mario Vellani Marchi, 20, in Modena,
stabilendo, altresi, che eventuali variazioni al calendario della prova che dovessero verificarsi per
impedimenti della Commissione Giudicatrice o per causa di forza maggiore, saranno pubblicate sul
portale InPA e sul sito internet dell’Ordine dei Farmacisti della Provincia di Modena nell’area
“Amministrazione trasparente — Bandi di Concorso”, con valore di notifica a tutti gli effetti di legge
nei confronti degli interessati.

La Commissione prende atto che, ai sensi dell’art. 35-quater, c. 3-bis, del D.Lgs. n. 165/2001 e di
quanto previsto dall’art. 8 del Bando di concorso non ¢ prevista la prova orale.

Nella predisposizione della prova scritta, la Commissione persegue 1’obiettivo di valutare le
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conoscenze relative ad uno o piu argomenti e le capacita di utilizzare tali conoscenze nella soluzione
di casi o quesiti anche di ordine pratico ed informatico, nonché di valutare la conoscenza della lingua
inglese.

Alla luce di quanto sopra, la Commissione, preso atto di quanto previsto dal bando, dispone che la
prova scritta, consistera nello svolgimento di un elaborato a tre domande scritte, di cui due domande
atte ad accertare la conoscenza del candidato sulle materie di esame, le capacita comunicative e le
competenze pratiche ed informatiche e una domanda atta ad accertare la conoscenza della lingua
inglese.

La Commissione stabilisce che gli elaborati della prova scritta saranno esaminati valutando ognuna
delle due domande atte ad accertare la conoscenza del candidato sulle materie di esame, le capacita
comunicative e le competenze pratiche ed informatiche sulla base dei seguenti criteri in modo da
consentire un punteggio massimo complessivo per I’elaborato di 30/30, come previsto dall’art. 8 del
Bando di Concorso:

e Conoscenze tecniche e capacita di elaborazione (coerenza-correttezza e qualita del
contenuto): Il criterio mira ad individuare 1'attinenza all'argomento trattato, la conoscenza
tecnica e la capacita del candidato di elaborare ed esporre gli argomenti. (massimo 6 punti)

e Conoscenze tecniche e capacita di elaborazione (livello di approfondimento): Il criterio
mira ad individuare la capacita di entrare “a fondo” nell'argomento trattato. (massimo 5 punti)

e Capacita espressiva e di sintesi: il criterio mira ad individuare la chiarezza nell'esposizione,
nell’appropriatezza dei termini e la capacita di condensare gli argomenti senza pregiudicare
la comprensione e la completezza dell’esposizione. (massimo 3 punti)

La Commissione stabilisce infine che la domanda atta ad accertare la conoscenza della lingua inglese
sara valutata in base al possesso da parte del candidato di competenze lessicali e grammaticali in
grado di consentire la trasmissioni di informazioni corrette ad utenti privi di familiarita con la lingua
italiana (massimo 2 punto).

Lo stesso giorno in cui sara espletata la prova scritta (giovedi 19 ottobre p.v.), la Commissione
predisporra n. 3 tracce, contenenti tre domande ognuna, tra le quali il candidato estrarra UNA traccia
oggetto della prova di esame. Per completare la prova il candidato avra a disposizione 90 minuti di
tempo.

La prima scritta si intende superata se risulta conseguita la votazione minima di 21/30 (ventuno
trentesimi).

La valutazione di titoli, ai cui all’art. 8 del bando di concorso, verra effettuata dalla Commissione
successivamente alla prova scritta prima di procedere alla correzione dei relativi elaborati.

La somma della votazione conseguita nella prova scritta e il punteggio dei titoli, costiuira il punteggio
finale del candidato in base al quale verra stilata la graduatoria di merito.

Dei criteri di valutazione delle prove verra data pubblicazione sul portale InPA e sul sito internet
dell’Ordine dei Farmacisti della Provincia di Modena www.ordinefarmacistimo.it nell’area
“Amministrazione trasparente — Bandi di Concorso, con valore di notifica a tutti gli effetti.

La Commissione si convoca giovedi 19 ottobre alle ore 8.30 per la predisposizione delle domande
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della prova scritta.
La riunione si conclude alle ore 10.00.

Letto, firmato e sottoscritto seduta stante.

PRESIDENTE COMMISSARIO COMMISSARIO
Prof. Flavio Forni Dott.ssa Alessandra Renzi Dott. Claudio Rosa
SEGRETARIO

Diena Giovanna




